OSTIM TEKNIK UNIiVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON HiZMETLERI YONERGESI

Senatonun 11/10/2019 tarih 15/5 sayili karart ile degistirilmistir.
Mutevelli Heyetin 18/10/2019 tarih 44/6 sayili karart ile yiirtirlige girmistir.

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Misyon Vizyon ve Tanimla

Amag

MADDE 1 — (1) Bu yonergenin amac1, Universitenin Ana Yénetmeliginde tanimlanmis misyonunda
hedeflenmis olan  egitim-6gretim  dilizeyine erisilmesi ve arastrma faaliyetlerinin
gerceklestirilebilmesi amacina yonelik, Universitemiz bunyesinde bulunan akademik ve idari
personel, 6grenci ve diger kullanicilar i¢in gerekli olan materyalleri saglamak, diizenlemek ve
kullanicilara en yararli ve en hizli sekilde sunmaktir. Elektronik ortamda ise kullanicilarm bilgiye
erigimlerini en hizli ve en kolay sekilde saglayarak egitime direkt katkida bulunmak, bilgi ve belge
hizmetlerini uluslararasi standartlarda ve en son teknoloji ile veren bir kiitiiphane olmak i¢in gerekli
yontem ve sorumluluklar1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu yonerge, Universitede gorev yapan idari ve akademik personel ile timdgrencileri
ve kitliphaneden yararlanma izni verilen 3 kisileri kapsar.

Dayanak
Madde 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14’{incii maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Misyon ve Vizyon

MADDE 4 — (1) Daire Baskanligmin misyonu; Universite dgrencilerinin, 8gretim elemanlarinm ve
tiim okuyucularin egitim ve arastirma faaliyetlerinde bilgiye hizli bir sekilde erisimlerini saglamak,
kullanicilarimizin, KltUphane kaynaklarindan en yuksek seviyede yararlanarak Gniversitenin ve
aragtirmacilarin bilgi ihtiyacini karsilamaktir.

Daire Baskanligmin vizyonu: Universitenin “Bilimde evrensellik” ilkesini benimseyerek uluslararasi
standartlarda kitlphane hizmetlerini uygulamak, teknolojik gelismelere agik birsisteme sahip olmak
ve bilgi kaynaklarina erisimi hizlandirmaktir.

Tanmmlar ve Kisaltmalar
MADDE 5 - (1) Bu Y6nergede gegen;

ANKOS : Anadolu Universite Kiitiiphaneleri Konsorsiyumu’nu,

Daire . Kituphane ve Dokimantasyon Dairesini,

Daire Bagkan1 : Kutliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanini,

Kullanici : Universitenin dgrencileri, akademik ve idari personeli ile Rektérlikce onaylanan
dis kullanicilari,

KITS . Kiitlphaneler Arasi Is birligi Takip Sistemini,

LCC : Library of Congress Classification (Kongre Kiitiiphanesi Siniflama Sistemi)’ ni,

TUBESS : Tuirkiye Belge Saglama ve Odiing Verme Sistemini,

ULAKBIM  : Ulusal Akademik Ag ve Bilgi Merkezini,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Kurulus, Orgiitlenme ve YOnetim

Kurulus

MADDE 6- (1) Kiitiiphane; bilimsel c¢alima, egitim ve arastirmalarda yararlanmak {izere gerekli bilgi
kaynaklarinin se¢imi, saglanmasi, hizmete sunulmasi, bakimi ve korunmasi hizmetini vermek ve ayrica
kiitiphane kaynaklarmdan yararlanmay1 artirmak amaciyla, kullanici egitimi programlarmi planlamak ve
gelistirmek amaciyla kurulmustur.

Orgiitlenme ve Yonetim
MADDE 7- (1) Kituphanenin yonetim ve koordinasyonu, Kuttiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi tarafindan yiiriitiiliir.

Kittphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhginmin Gorev ve Yetkileri
MADDE 8- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin gérevleri sunlardir;

a) Universitedeki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amaci ile kiitiiphane
koleksiyonun olusturulmasi, gelistirilmesi, hizmete sunulmasi ve korunmasini saglamak,
b) Kiitliphane personeli ile ilgili yonetim, is boliimii, koordinasyon, hizmet igi egitim ve
denetim, teknolojik gelismelerin izlenmesi ve uygulanmasi gorevlerini yerine getirmek,

¢) Cagdas Kiitliphanecilik hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak {izere yeterli
sayida ve nitelikte personel kadrolarinin olusturulmasi, bunlarin gézetim ve denetimi,

d) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili yurti¢i ve yurtdisindaki seminer ve
konferanslari takip ederek katilimin saglanmast,

e) Kiitliphaneler arasi is birliginin gelistirilmesi,

f) Universite dgrencilerine ve kiitiiphanecilik egitimi goren iiniversite dgrencilerine staj ve
uygulama ¢alismalari i¢in gerekenleri yapmak,

g) Kitiiphane Komisyonunun sekretaryasini yiiriitmek ve komisyon toplantilarini organize
etmek,

h) Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili raporlarin Rektorliik Makamina sunulmasi,

1) Rektorliik tarafindan verilecek olan benzeri diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

UCUNCU BOLUM
Kutiphane Hizmetleri

Kutiphane Hizmetleri
MADDE 9 - (1) Kittphane hizmetleri Teknik Hizmetler ve Okuyucu Hizmetleri olmak tzere iki
grup halinde diizenlenir ve yuratuldr.

a) Teknik Hizmetler: Universite Kiitliphanelerinde teknik hizmetler ve bu hizmetlerin yiritilme

esaslar1 asagida belirtilmistir:

1.

Aksesyon (Secim ve Saglama) Birimi: Universitede egitim ve 6gretimi desteklemek,
arastirmalarda yardimc1 olmak Uzere tiim bilgi kaynaklarinin (kitap, sureli yaym, tez, brosiir,
kitap dis1 materyal, elektronik veri tabanlar1 vb.) satin alinmasi veya bagis/degisim yoluyla
secimi ve saglanmasidir.

Kataloglama ve Simiflandirma Birimi: Saglanan kiitiiphane materyallerini kataloglamak,
siiflandirmak, etiketleme vb. isleri yapmak ve kltuphane otomasyon programina
kaydetmek, kullanicilarin yararlanmasina hazir hale getirmek,

Sureli Yaymlar Birimi: Universite egitim-6gretimini destekleyecek, arastirmalarda
yardimciolacak sureli yayin koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek (izere bunlari
secerek, satin alma, bagis ve degisim yoluyla temin etmek ve belli bir diizen iginde
kullanima sunulmasimisaglamak,

Ayiklama ve Kayittan Diisme: Envanter sayim1 sonucunda tespit edilen giincelligini
yitirmiscok yipranmis nedeni bilinmeyen bir sekilde kayip olan bilgi kaynaklariin
kittphane koleksiyonundan ayiklanmasi ve tasmir kayitlarindan diisiilmesidir.

Ciltleme ve Onarim: Kiitiiphane koleksiyonun diizen, goriiniirliik ve kullanilabilirligini
arttirmak amactyla uygun gorulen bilgi kaynaklarinin ciltlenmesi, restore edilmesi ve tekrar

kullanima sunulmasidir.
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a) Okuyucu Hizmetleri
Kiitliiphane kaynaklarindan okuyucularin etkin bir bicimde yararlanmalarini saglayan bolimlerin
olusturdugu birimdir. Okuyucu hizmetleri birimi su bolimlerden olusur;

1. Damsma Birimi: Kiitiiphane ve Kiitiiphane kaynaklarinin etkin bir sekilde kullanimini
saglamak amaciyla hizmetlerin ve kaynaklarin tanitilmasi ve bu amagla kullanict egitimi
programlarinin diizenlenmesidir.

2. Odiing Verme Birimi: Kullanici iiye kayitlarinin sisteme girilmesi ve/veya entegre edilmesi
ile bu kayitlarin giincel tutulmasi, 6diing alinan materyallerin iglenmesi, izlenmesi ve iade
islemlerinin yapilmasi hizmetidir.

3. Kiitiiphaneler aras1 Odiing Verme (ILL-Inter Library Loan) Birimi: Kitiiphane
koleksiyonunda bulunmayan bilgi kaynaklarinin, Tiirkiye'deki diger tiniversite ve arastirma
kurumu kittphanelerinden 6dung alinabilmesi amaciyla verilen bir hizmettir.

4. Egitim ve oryantasyon hizmetleri: Universitelerin bilgi ve belge yonetimi boliimlerinde
O0grenim goren Ogrencilere uygulama ve staj programlari, kiitiiphane personeline hizmet ic1
egitim programlari, 6grenciler ve 6gretim elemanlart i¢in kiitiphane kaynak ve hizmetlerinin
verimli kullanilmasini saglayacak kullanici egitimi programlar1 duizenlemektir.

DORDUNCU BOLUM
Kutliphaneden Yararlanma Kosullar

Kutiphane kullanim esaslari

1) MADDE 10 — (1) Universite miitevelli heyet iiyeleri, kurucu vakif yonetim kurulu iiyeleri ve
calisanlari, Universitede gorev yapan idari ve akademik personel ile tiim Ogrenciler
kituphanenindogal Uyesidir.

2) Universite dis1 kisilerin kiitiiphaneyi kullanmalarina iliskin esaslar miitevelli heyetitarafindan
belirlenir.

3) Universite disindan olup kiitiiphaneden hizmet almasma izin verilen kisiler (dis kullanicilar)
icin Daire Baskanliginca Kiitiiphane tiyelik kart1 ¢ikarilir.

Materyal Odung Verme
MADDE 11 — (1) Kltuphaneden 6diing materyal almak isteyen kisiler, personel kart1 veya 6grenci
kimlik kartiyla, dis kullanicilar ise Uyelik kartu ile kiittiphane personeline basvurur.

(2) Odiing materyal almak isteyen dogal iiyeler ile dis kullanicilarm kimlik ve iletisim bilgileri
Kituphane Otomasyon Sistemine girilir.

(3) Materyallerin 6dung verme islemi, YoOnergede yer alan Kutiphaneden Yararlanma
Kosullariagore Kituphane Otomasyon Sistemine kaydedilerek yapilir. Akademik personel
en fazla 10 materyali 30 giin siireyle, idari personel ve 6grenciler en fazla 5 materyali 20 giin
slireyle 6diing alabilir.

(4) Kullanici, kiitiiphaneden almis oldugu materyali 6diing islemlerini yaptirmak tizere
kltuphane personeline gotardir.

(5) Kittiphaneden 6ding materyal almak isteyenlerin iiyelik durumlar1 kontrol edilir, tiye
olmayan kisilere yeni iiyelik islemi uygulanir.

(6) Oduing verilen materyalin iade tarihi okuyucuya otomasyon sistemi lizerinden bildirilir.

(7) Odiing verilen materyalin giivenlik alarmlar1 pasif hale getirilerek, giivenlik kapisindan gegisi
saglanir.

(8) Nadir eserler, tezler ve referans kitaplar dduing verilmez.
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Materyal Tadesi
MADDE 12 — (1) Kullanici, 6diing almis oldugu materyali iade islemlerini yaptirmak iizere
kitliphane memuruna goéturar.
(2) Kullanicinin iade etmek istedigi materyal Kittiphane Otomasyon Sisteminden islem
yapilarakiade alinir.
(3) Uzerinde iade tarihi yaklasan veya gecen baska materyal olup olmadig1 kontrol edilerek
odingalan kullaniciya bilgi verilir.
(4) Gerekligorulmesi halinde, kullanicinin talebi Gzerine uzatma islemi yapilabilir. Materyal
baskabir {liye tarafindan ayirtilmadigi takdirde, 6diing alinan kaynagin siiresi en fazla 2
(iki) defa uzatilabilir.
(5) Suresi uzatilan materyalin iade tarihi kullanictya bildirilir.
(6) Odiing alma siiresi dolduktan sonra iade edilmeyen materyaller igin gunliik, ayrilmig
dersmateryalleri icin ise saatlik gecikme bedeli uygulanir.

Geciktirme Ucreti: Normal materyaller i¢in giinliik: 50 (elli) Kurus,
Reserve materyaller igin saatlik: 1 (Bir) TL alinir.

Kutiphaneler Aras1 Odiing Verme

MADDE 13 — (1) Diger kiitiiphanelerce KITS ve TUBESS iizerinden talep edilen materyalin
durumu kiitiiphane koleksiyonunda kontrol edilir. Talep edilen materyal hakkinda olumlu ya da
olumsuz yanit talep eden kituphaneye iletilir.

(2) KITS ve TUBESS (izerinden talep edilen materyal icin Kitiiphaneler Arasi Online Kitap
OdingVerme Formu hazirlanarak elektronik ortamda kars: kitliphaneye gonderilir.
(http://kits.ankos.gen.tr/Books/enterNewBooks.php)

(3) Materyali talep eden Kkiitiiphane, aldigi materyali verilen siireyi gegirmeden
kltuphaneye iadeeder.

(4) Kars1 kiitiiphaneden iade edilen materyal, Kitliphane Otomasyon Sistemine girilip
guvenlik alarmlar1 aktif hale getirilerek ilgili raflara kaldirilir.

Kiitiiphaneler Aras1 Odiin¢ Alma
MADDE 14 — (1) Dogal Uyeler, istedigi materyali gerekli bilgileri ile kiituphanede bulunan
KITSve TUBESS sorumlusuna iletir.

(2) Kutuphanede calisan KITS ve TUBESS sorumlusu, KITS Uzerinden elektronik
olarak talepte bulunur. Bu talep, sistem tarafindan istekte bulunulan tiniversite
kUtuphanesine iletilir.

(3) Kutuphaneye 6diing alinan materyal ulasinca, talepte bulunan kisilere elektronik
ortamda haberverilir.

(4) Talepte bulunan kullanici, kiitiphaneye gelerek talepte bulundugu materyali teslim
alir. KUtphane personeli materyali teslim ederken iade tarihi bilgisi verir.

(5) Materyal talebinde bulunan kullanic1 materyali iade ginii gegmeden KiTS ve
TUBESSsorumlusuna iade eder.

(6) Materyal geri alinir ve 6diing alinan tiniversiteye gitmek iizere kargoya verilir. Kargo
ticreti Universite veya talep eden tarafindan karsilanir. Kargo iicretinin kim tarafindan
Odenecegi Daire Baskani tarafindan kararlastirilir.

Tlisik Kesme
MADDE 15- (1) Herhangi bir nedenle Universite’den ilisigini kesecek olan bir iiye, {izerindeki
tim bilgi kaynaklarini iade etmek zorundadir.
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(2) ilisik kesmek isteyen 6grenci veya personelin iizerinde sisteme kayitli materyal olup
olmadigikontrol edilir. islemlerin tamamlanmas: igin kisinin sistemine kayitl materyal
bulunmamasi gerekir.

(3) Odiing alman materyal iade almir. Odiing alman materyal getirilemiyorsa, materyalin
aynisi veya Daire Baskanliginca belirlenen es degeri satin alinarak teslim edilmelidir.
Aksi takdirde, materyalin Daire Baskani tarafindan tespit edilecek bedeli nakit olarak
Universite hesabina yatirilr.

(4) Islemler tamamlandiktan sonra ilisik kesilir.

BESINCIi BOLUM
Kutiphane Igerisinde Uyulmasi1 Gereken Kurallar

Kutiphanede Uyulmas1 Gereken Kurallar
MADDE 16- (1) Kituphanede uyulmasi gereken kurallar sunlardir;

a) Kituphane okuma salonu ve koridorda su hari¢ yiyecek ve icecek tiketilemez.

b) Kuitiphane binasinin hicbir béliminde titin ve alkol Grinleri icilemez.

c) Kituphane binasi igerisinde cep telefonlar1 sessiz konumda bulundurulmalidir.

d) Kullanicilar, sesli ve sessiz ¢alisma alanlari i¢in belirlenmis kurallara uymakla
yukumludur.

e) Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludur. Kaybolan ya da ¢alinan esyalardan
Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi sorumlu degildir.

f) Kitlphaneye giris ve ¢ikislarda, gerekli goriildiigti durumlarda kimlik, ¢anta vb.
kisiselesyalar glivenlik personeli tarafindan kontrol edilir.

g) Grup ¢alisma odalarinda yiiksek sesle konusulamaz. Odalarin 6zensiz kullanimmdan
gruptaki 6grenciler sorumludur.

h) Kutlphane kurallarina uyulmamas1 durumunda kullanici, kiitiphane personelinin
uyarilarmidikkate almakla yukumlidur.

i) Kutiphane koleksiyonu elektronik glvenlik sistemi ile korunmaktadir. Hi¢bir yaym
kltuphane disina izinsiz ¢ikartilamaz. BOyle bir durumda yasal islem uygulanir.

j) Bireserin timunin fotokopisinin ¢ekilmesi yasaktir.

K) Kutlphane bilgi kaynaklarina ve esyalarma (bilgisayar, masa, sandalye, vb.)
herhangi birsekilde zarar veren kullanic1 hakkinda yasal islem uygulanir.

I) Kutuphaneyi kullanan kisiler yukaridaki kurallara uymay1 kabul etmis sayilirlar.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler

Kltiphane Web Sayfasi
MADDE 17 - (1) Kitiphane web sayfasi gerektiginde anlik olarak Daire tarafindan
guncellenir.
(2) Web sayfasmin guncellenmesinden ve yonetiminden Daire Bagkani1 sorumludur.
(3) WEB sayfasindan online veri tabanlarina erigim linkleri agilir ve bu linklerin saglikli
calisip calismadigi Daire Bagkanligi tarafindan periyodik olarak kontrol edilir.
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Elektronik Kaynak Kullanim Egitimi
MADDE 18 - (1) Akademik birimlerin ve 6grencilerin talepleri dogrultusunda Elektronik
KaynakKullanimi1 Egitimi Daire Baskanlig: tarafindan dizenlenir.

(2) Yeni abone olunan/deneme erisimine agilan e-kaynaklar, dogal Uyelerin bilgisine
e-postayoluyla duyurulur.

Katuphane Tanitim ve Kullanic1 Egitimi

MADDE 19 — (1) Kiitiiphanenin tanitimi ve kullanic1 egitimi esnasinda, kiitiiphane
koleksiyonu, elektronik veri tabanlari, katalog tarama, raf diizeni, sessiz ve sesli ¢alisma
alanlar1, grup calismaodalari, kiitiiphane yer bilgisi, acil ¢ikis kapilari, kiitiiphaneler arasi is
birliginden yararlanma olanaklar1 ve yeni donem c¢alisma saatleri hakkinda bilgi verilir.

Raf DiUzeni Saglama
MADDE 20 - (1) Kuttiphanede agik raf sistemi uygulanir. Yeni gelen yayinlar, kullanicidan
donenyayinlar ve kituphanede kullanilan yaymlar siiflama diizenine gore ilgili raflara
yerlestirilir.

(2) Karigiklik olmamasi igin her giin raf okumasi yapilir.

(3) Nadir eserler ve 6zel koleksiyonlar i¢in kapali raf sistemi uygulanir.

(4) Giinliik olarak kullanilan materyaller, gérevli personel tarafindan mesai saati

bitiminden 6nceilgili raflarina konulur.

Materyal Secimi ve Saglanmasi
MADDE 21 - (1) Kittphaneye materyal; satin alma, bagis ve degisim yollariyla saglanir.
(2) Akademik birimlerin talepleri dogrultusunda e-kaynaklar da dahil olmak Gzere
kltuphaneyekazandirilacak yeni materyal listesi belirlenir.

(3) E-kaynaklarla ilgili olarak:

a) E-kaynaklarin igerigi degerlendirilir, deneme erisimi saglanir. Kullanim suresi
sonundageribildirimler degerlendirilir.

b) Olumlu geribildirim alinan kaynaklar i¢in piyasa arastrmasi yapilir ve satin alma
slirecinibaslatmak tizere (st yonetimin onayina sunulur.

c) Acik kaynaklara éncelik verilir.

d) Erisim hatasi veren veri tabani igin veri tabani1 sorumlusu firmayla iletisime geger.

(4) Diger materyallerle ilgili olarak:

a) Talep edilen materyalin katalog kontrolli yapilarak satin alma listesi olusturulur.

b) Talep edilen materyalle ilgili piyasa arastirmasi yapilir ve satin alma surecini
baslatmak (zerelst yonetimin onayma sunulur.

€) Satin alinan materyal kontrol edilir.

(5) Yaymn bagisi kabul ilkeleri sunlardir:

a) Kiitliphaneye bagis yapilan materyaller, tiniversitemizin egitim-6gretim programina
uygun niteliklere sahip, giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis, arastirmacilari
sosyal ve kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

b) Fiziksel agidan temiz kullanilmamuis, sayfalar1 eksik, kaselenmis, notlar yazilmis, ¢izilmis
ve karalanmis, fotokopi ile cogaltilmis yaymlar bagis olarak kabul edilmez.

c) Sureli yaymlarda ve ansiklopedilerde kendi i¢inde cilt biitiinligii saglamayan yayinlarla,
mevcut koleksiyon ile butlinlik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul
edilmez.

d) ilkdgretim, lise ders kitaplari, teksir, fotokopi ile gogaltilmis ya da korsan basim bilgi
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kaynaklar1 bagis olarak kabul edilmez.

e) ideolojik ve dini propaganda amacli, ahlak kurallartyla bagdasmayan, yargi karari ile
yasaklanmis bilgi kaynaklar1 bagis olarak kabul edilemez.

f) Bagiseilar, kiitiiphane iginde dermenin biitlinliigiinii bozacak sekilde 6zel koleksiyon
talebinde bulunamaz. Ancak belirli bir konuda zengin bir koleksiyondan olusuyorsa 6zel
bir boliim olusturulabilir. Bu konudaki karar1 da Rektorliik makami verir.

g) Daire Baskanlig1 yapilan bagisi, koleksiyonuna ekleyip eklememe ve kiitiiphane iginde
nereye ve nasil yerlestirecegine karar verme yetkisine sahiptir.

h) Bagiseilar, yaptiklar1 bagislarla ilgili sonradan herhangi bir hak ve talepte bulunamazlar.

i) Daire Bagkanlig1 uygun gordiigii takdirde bagis olarak kabul ettigi yayinlari iade etme,
imha etme veya bagska bir kiitliphaneye bagislama hakkina sahiptir.

(6) Bagis yoluyla gelen materyallerle ilgili olarak:

a) Bagislanan basili bilgi kaynaklarmnin i¢ kapagma “............... tarafindan OSTIM Teknik
Universitesi Kiitiiphanesi’ne bagislanmistir” damgas1 yapilir.

b) Daire Baskanliginca; yayin bagisinda bulunan kisi, kurum ve kuruluslara tesekkiir yazisi
yazilir.

¢) Kutlphane okuma salonu igerisinde bagis¢ilarimizi onurlandirmak adina isimlerinin
belirtildigi “Tesekkiir Panosu™ yapilmistir.

d) Tesekkiir Panosunda bagiscilarin isimleri bagis miktarina gore kategorilestirilmistir:

» Bagis sayisi 1500 adet ve iizeri olanlar Altin Derece panosuna,

> Bagis sayis1 800-1500 adet arasi olanlar Giimiis Derece panosuna,

> Bagis sayis1 300-800 adet arasi olanlar Bronz Derece Panosuna isimleri asilir.
>

Bagis adedi 300’iin altinda olanlara Daire Baskanliginca tesekkiir yazisi yazilir.

(7) Satin Alma ve Bagis Yoluyla Gelen Materyalin Katalog Kaydi
a) Demirbas numarasi ve yer numarasi Verilerek Kitiiphane Otomasyon Sistemi tizerinden
kataloggirisleri yapilir.
b) Kitlphane Otomasyon Sisteminden sirt etiketi ¢iktis1 alinir ve manyetik givenlik
seritleriyle birlikte materyalin ilgili yerlerine yapistirilir.
¢) Kullanicilarin hizmetine sunulmak Uzere kutiphanenin ilgili salonlarina aktarilir ve raf
tanzimleri yapilir.

(8) Kutuiphane Otomasyon ve Glvenlik Sistemi
a) Kutuphane Otomasyon ve givenlik sistemi glnlik olarak kontrol edilir.
b) Tespit edilen uygunsuzluklar derhal Kitiphane Otomasyon Sistemi firma yetkilisi ile
yapilankoordinasyonla duzeltilir.

(9) Onarim ve Ciltleme

a) Yipranmig materyalin kiitiphanede onarimi yapilir veya onarilmak tizere cilde gonderilir.

b) Yipranmig materyal, yipranma derecesine gore Daire Baskani karar1 ile kayittan
silinebilir.

Yarurluk )

Madde 22 - (1) Bu yonerge Universite Senatosunun kabull, Mutevelli Heyetin onaymdan

sonraytiriirliige girer.

Yurdtme )

Madde 23- (1) Bu yonerge Ostim Teknik Universitesi Rektori tarafindan yurdtulur.
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Yonergenin Kabul Edildigi Senato Toplantisinin

Tarihi Sayisi

Yonergenin Kabul Edildigi Mutevelli Heyet Toplantisinin

Tarihi Sayisi
23/02/2019 24/2
Yonergede Degisiklik Yapan Senato Toplantisinin

Tarihi Sayisi
11/10/2019 15/5
Yonergenin Kabul Edildigi Mutevelli Heyet Toplantisinin
Tarihi Sayisi
18/10/2019 44/6
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